…………………………….                                             
                                                                                                                                                   (miejscowość, data)

……………………………………………………………

(imię i nazwisko lub nazwa wnioskodawcy/ów)

………………………………………………………………

 (adres zamieszkania/siedziby) 

……………………………………………………………

                                                                                   Prezydent Miasta Suwałk
                                                                     ul. Mickiewicza1

                                                                    16 -400 Suwałki 

W N I O S E K

Wnoszę o wydanie pozwolenia na prowadzenie robót budowlanych polegających na 
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

przy zabytku
………………………………………………………………………………………………………………
                                                                                dokładny adres, nr ewid. działki, 
………………………………………………………………………………………………………………

Numer księgi wieczystej nieruchomości objętej wnioskiem, o ile jest założona

………………………………………………………………………………………………………………

zgodnie z przedłożonym projektem budowlanym/częścią projektu budowlanego/ programem robót budowlanych 

opracowanym przez
………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..             
                                                         (podać autora projektu)                                                        (podać datę opracowania projektu)
Do wniosku dołącza się – elementy obowiązkowe
1. projekt budowlany - ………. egz./część projektu budowlanego w zakresie niezbędnym do oceny wpływu planowanych robót budowlanych na zabytek - ……… egz., wykonany i podpisany przez osobę uprawnioną (co najmniej w 2 egzemplarzach), albo program robót budowlanych⋇……....egz. 
⋇ Program robót budowlanych zawiera imię i nazwisko autora oraz informacje niezbędne do   oceny wpływu robót na zabytek, w szczególności:

- opis stanu zachowania zabytku;

- wskazanie przewidywanych rozwiązań budowlanych, w formie opisowej i rysunkowej;

- wskazanie przewidzianych do zastosowania metod, materiałów i technik.

2. dokument potwierdzający posiadanie przez Wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku, uprawniającego do występowania z tym wnioskiem (np. wypis z rejestru gruntów, akt notarialny)
3. dowód zapłaty opłaty skarbowej na kwotę 82,00 zł (oryginał bądź albo uwierzytelniona kopia). Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej. Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej od wydania pozwolenia powstaje z chwilą złożenia wniosku         o wydanie tego pozwolenia. Opłatę skarbową wpłaca się z chwilą powstania obowiązku jej zapłaty. 

4. pełnomocnictwo, jeżeli ustanowiony został pełnomocnik wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 17,00 zł od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa

……………………………………………………………………  (czytelny podpis Wnioskodawcy lub pełnomocnika)
Wyjaśnienie:

1) zapłaty opłaty skarbowej należy dokonać na konto Urzędu Miejskiego w Suwałkach
22 1240 5211 1111 0000 4921 9744

2) pozwolenia niepodlegające opłacie skarbowej oraz zwolnienia od opłaty skarbowej określone są w przepisach ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;
3) Zgodnie z § 4 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robót budowlanych, badań architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków (Dz.U. z 2018 r. poz. 1609) w przypadku dołączenia programu robót budowlanych Miejski Konserwator Zabytków w Suwałkach może wezwać wnioskodawcę do złożenia projektu budowlanego, jeśli program robót budowlanych jest niewystarczający do oceny wpływu planowanych robót budowlanych na zabytek, w terminie nie krótszym niż 14 dni z pouczeniem, że niezłożenie projektu budowlanego spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
4) Wszystkie załączniki do wniosku powinny zostać złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego tj. ich zgodność z oryginałem winna być poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym.
5) Nie później niż w terminie 14 dni przed dniem rozpoczęcia robót budowlanych, a w toku robót budowlanych na 14 dni przed dokonaniem zmiany osoby kierującej robotami budowlanymi albo wykonującej nadzór inwestorski należy przekazać Miejskiemu Konserwatorowi Zabytków w Suwałkach poniższe dane i dokumenty:
a) imię, nazwisko i adres osoby kierującej robotami budowlanymi  albo wykonującej nadzór inwestorski spełniającej  wymagania o których mowa w art. 37 c ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.     o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (zwanej dalej „ustawą”),  

b) dokumenty potwierdzające spełnianie przez tę osobę wymagań, o których mowa odpowiednio w art. 37c ustawy,
c) oświadczenie osoby kierującej robotami budowlanymi albo wykonującej nadzór inwestorski o przyjęciu przez tę osobę obowiązku kierowania robotami budowlanymi albo wykonującej nadzór inwestorski 
W przypadku, gdy osoba kierująca robotami budowlanymi albo wykonująca nadzór inwestorski została wybrana przez wnioskodawcę na etapie składania wniosku można złożyć wyżej wymienione dokumenty wraz z wnioskiem.
6) W przypadku gdy sprawa nie cierpi zwłoki (ze względu na niebezpieczeństwo dla życia lub zdrowia ludzkiego albo ze względu na grożącą niepowetowaną szkodę materialną) strona może odstąpić od zasady wysłuchania stron ( art 10 § 1 kpa) – formularz dostępny na stronie urzedu.
Klauzula informacyjna 
wydanie pozwolenia na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej RODO) informuje się, że:


1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miejski w Suwałkach z siedzibą przy
ul. Adama Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, tel. 87 562 80 00, e-mail: org@um.suwalki.pl, reprezentowany przez Prezydenta Miasta Suwałk.


2. Z inspektorem ochrony danych (IOD) może się Pani/Pan kontaktować poprzez: pocztę tradycyjną; adres: IOD Urząd Miejski w Suwałkach, ul. Adama Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, pocztę elektroniczną; adres e-mail: iod@um.suwalki.pl, telefonicznie 87 562 82 08.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu rozpatrzenia złożonego wniosku o wydanie pozwolenia na robót budowlanych. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 710) oraz § 9 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r.   w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robót budowlanych, badań architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 81/.

4. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego oraz innym organom właściwym do realizacji sprawy.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do rozpatrzenia sprawy,
a następnie przez okresy wynikające z przepisów kancelaryjno-archiwalnych i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.


6. Prawa osoby, której dane dotyczą: Przysługuje Pani/Panu prawo do:
- dostępu do danych osobowych (art. 15 RODO);
- żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych (art. 16 RODO);
- żądania usunięcia danych osobowych na zasadach określonych w art.17 RODO;
- żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na zasadach określonych w art. 18 RODO;
- wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-193 Warszawa), jeżeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się z naruszeniem obowiązujących przepisów.


7. Podanie przez Państwa  danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W związku z powyższym jesteście Państwo zobowiązani do podania danych osobowych, a konsekwencją niepodania danych będzie pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Podanie numeru telefonu jest dobrowolne i nie jesteście Państwo zobowiązani do jego podania. Niepodanie numeru telefonu może spowodować, że nie będziemy mogli w szybki sposób skontaktować się z Państwem w sprawie złożonego wniosku. 


8. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.


9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazane do państwa trzeciego lub organizacji
międzynarodowej.

10. W związku z faktem, że Pani/Pana numer telefonu jest przetwarzany na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO), przysługuje Pani/Panu prawo cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
